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1. Jogszabalyi hattér

» anemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.),

> a szakképzésrél szol6 2019. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: Szkt.)

> az oktatasi igazolvanyokrol sz616 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet (tovabbiakban: R.),

» a kozforgalmu személyszallitdsi utazasi kedvezményekr6l sz6l6 85/2007. (IV. 25.) Korm.
rendelet,

» a biztonsagi okmanyok védelmének rendjér6l 86/1996. (V1. 14.) Korm. rendelet.

2. Az oktatasi igazolvany fajtai és a jogosultak kore

Az oktatdsi igazolvany a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (a tovabbiakban: NEK-rendszer)
specifikacioinak megfeleld igazolvany, amelynek a Nagykun Baptista Oktatiasi Kozpont
Altalanos Iskola, Gimnazium, Technikum, Szakképz6 Iskola és Kollégiumban (tovabbiakban:
Intézmény) igényelhetd fajtdai:

a) didkigazolvany,

b) pedagogusigazolvany.

Az oktatdsi igazolvany egyedi azonositéval kezelt elektronikus adathordozé egységgel
(atovabbiakban: adatchip) ellatott kézokirat, amely a biztonsagi okmanyok védelmének
rendjérél szol6 kormanyrendelet hatalya alé tartozik.

A koéznevelésben, illetve a szakképzésben az oktatdsi igazolvanyok a kidllitds napjatol
szamitott 9. év oktober 31. napjaig érvényesek. A kedvezményekre vonatkozd jogosultsagot
az érvényesités igazolja.

3. Az Intézmény feladatai

Az Intézmény feladatai:

a) az Oktatéasi Hivatal (a tovabbiakban: Adatkezel$) altal meghatdrozott médon adatot k6zol
az oktatasi igazolvany igénylésének, érvényesitésének egyes folyamataival kapcsolatban,

b) a fel nem hasznélt érvényesité matricat biztonsadgosan, elzarva tarolja,

¢) részt vesz az oktatasi igazolvanyok igénylésében és jogosulthoz torténd eljuttatasaban,

d) érvényesiti a haszndalatban 1év6 és bevonja az érvénytelen oktatasi igazolvanyokat,

e) belsé szabalyzatban szabalyozza az oktatasi igazolvanyok, az érvényesitd matricak €s
az egy¢éb nyomtatvanyok kezelésére vonatkozo szabalyokat,

f) vezetdje kijeldli az oktatasi igazolvany érvényesitése, bevondsa és a jogszabalyban el6irt
tovabbi feladatok megvalositasanak végrehajtasaért felelos személyt,

g) kiadja az R. 12. §-dban meghatarozott igazolast (2. melléklet), mely az igényelt didk-
igazolvany kiadasdig — a kozforgalmu személyszallitasi utazési kedvezményekr6l szold
85/2007. (IV. 25.) Kormanyrendelet szerinti — ideiglenes didkigazolvanynak mindsiil.

h) vezeti az aldbbi nyilvantartast (R. 9. §):

- az igénylés elkiildésének idejét,

- az adatfeldolgozo6 adatszolgaltatasa alapjan az oktatasi igazolvany egyedi azonosito6jat,
- az érvényesitd matricadk megrendelésének idejét,

- amegrendelt érvényesitd matricdk megérkezésének idejet,



- az oktatasi igazolvany érvényesitésének tényét és idejét, a kiadott érvényesitd matrica
sorszamat (6. és 7. melléklet),

- az oktatasi igazolvany bevonasanak okat, tényét és idejét,

- az oktatdsi igazolvany egyedi adatchip azonositojat,

- az oktatasi igazolvéany jogosult 4ltal torténd atvételének datumat,

- a g) pont szerinti igazolés adatait.

4. Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozo szabalyok

Oktatasi igazolvany

a) az oktatdsi igazolvanyra jogosit6 jogviszony fennéllasénak ideje alatt,

b) az elveszett, megsemmisiilt, megrongalddott oktatasi igazolvany helyett

igényelhetd.

Amennyiben a kdzremiikddd intézmény adataiban valtozas kovetkezik be, és ez a valtozas
az oktatdsi igazolvanyokhoz kapcsolédd jogokat és kedvezményeket nem érinti, a jogosult
nem koételes ij oktatési igazolvanyt igényelni.
Az oktatasi igazolvanyra jogosultnak azonos fajtaju oktatési igazolvanybol egyidejiileg csak
egy €rvényes oktatasi igazolvanya lehet, azaz a tanulénak egyidejiileg egy didkigazolvanya,
a pedag6gus munkakorben dolgozénak egyidejiileg egy pedagdgusigazolvanya lehet.

S. Az oktatési igazolvanyra jogosultak kére

5.1. Didkigazolviny

Diakigazolvanyra jogosult az Intézmény tanul6ja a tanuldi jogviszony megsziinését kovetd
oktéber 31-ig. Ha a felnéttképzési jogviszonyban 1év6 személynek az elsé félévben sziinik
meg a jogviszonya, a felnéttképzési jogviszony megsziinését kovetd marcius 3 1-¢ig.

5.1.1. A didkigazolvany igénylése

A koOznevelésben és a szakképzésben a tanuld, kiskord tanulé esetében a torvényes
képviseldje a didkigazolvany iranti igényét az Intézménynek jelenti be. Az Intézmény sziikség
esetén felhivja a jogosultat a hidnyok pétlasira. Az Intézmény lefolytatja a R. 17. §-aban
rogzitett igénylési eljarast az Oktatasi Igazolvanyok Intézményi Adminisztraciés Rendszerén
(a tovabbiakban: OKTIG) keresztiil.

A diakigazolvéanyt a kartyakibocsato kiildi meg a jogosult részére az Intézménybe.

Az Intézmény a didkigazolvanyra jogosultnak a didkigazolvany igénylése nélkil a 2.

melléklet szerint igazolast ad ki:

a) ha a didkigazolvany nem tartalmazza az oktatds, a gyakorlati képzés tényleges helyszinét,
ebben az esetben a helyszint az igazolason kell feltiintetni,

b) annak a jogosultnak, aki tanul6i jogviszonyanak megsziinését kovetSen, de a diakigazol-
vany érvényességi idejének lejarata elétt elvesziti didkigazolvanyat, vagy didkigazolvanya
a jogosultsagok igazolaséra alkalmatlannd valik. Ebben az esetben az igazolason az
intézmény és a munkarend rovatot a jogosult el6z6 didkigazolvanya alapjan kell kit5lteni.



5.2. A pedagégusigazolviany

Pedagdgusigazolvanyra jogosult az Nkt. 63. § (3) bekezdésében meghatarozott munkakort
betoltd, az Nkt. 96. § (1) bekezdésében meghatarozott intézményben pedagdgus munkakérben
kozalkalmazotti jogviszonyban vagy munkaviszonyban foglalkoztatott, a szakképzd
intézményben oktatd munkakorben alkalmazott, vagy az el6bbiekben meghatarozott
munkakorb6l korhatar el6tti ellatasba vagy nyugallomanyba helyezett személy.

5.2.1. A pedagogusigazolvany igénylése

A pedagdgusigazolvany elkészitésére iranyuld eljarasban a munkaltaté — ha jogszabaly
masként nem rendelkezik — a kozponti adatszolgaltatisra alkalmas rendszerrel, elektronikus
uton terjeszti eld a pedagdgusigazolvany elkészitésére iranyuld kérelmet, €s tesz
jogszabalyban meghatarozott mas eljarasi cselekményeket. A munkaltaté az eljaras soran — ha
jogszabaly masként nem rendelkezik — a kdzponti adatszolgéltatasra alkalmas rendszerrel
elektronikus tGton tart kapcsolatot a KIR Adatkezel6jével. A KIR Adatkezeldje és a
pedagégusigazolvany elkészitésében kozremitkodok a pedagdgusigazolvany elkészitése
koérében tudomasukra jutott személyes adatot a pedagdgusigazolviny érvényességének
megsziinését kovetd ot évig kezelhetik.

A pedagdgusigazolvanyra jogosult az igazolvany iranti igényét az Intézménynek jelenti be.
Az Intézmény lefolytatja a R. 26. §-aban rogzitett igénylési eljarast.

5.3. Az elveszitett, megsemmisiilt, megrongdlodott didk- vagy pedagogusigazolvany
bejelentése

A tanuld, a pedagégus vagy az oktatdé egyarant koteles bejelenteni az Intézménynek az
elveszitett, megsemmisiilt, megrongal6dott didkigazolvany vagy pedagogusigazolvany tényét.
A bejelentést az 5. melléklet szerint formanyomtatvanyon teheti meg, s ezt kdvetden jogosult
Uj oktatési igazolvany igénylésére.

6. Az oktatasiigazolvany érvényesitése és bevonasa

6.1. Az oktatasi igazolvdny érvényesitése

Az Intézmény a kiadott oktatasi igazolvanyok érvényesitését érvényesitd matrica felragasz-
tasaval és az elektronikus érvényesités érdekében az Adatkezeld felé tett, 10 napon beliili
bejelentéssel végzi.

Az érvényesitd matrica tartalmazza érvényességének idOtartamat, valamint a kdznevelésben
€s a szakképzésben a matrica sorszamat.

A pedagdgusigazolvany érvényessége megsziinik, ha a jogosult igazolvany hasznalatara
jogositd jogviszonya megsziinik.

Az érvényesités hatarideje a k6znevelésben és a szakképzésben kiadhatod oktatasi igazolvany
esetében oktober 31. napja.

Az oktatasi igazolvanyok érvényesitéséhez sziikséges érvényesitd matricdkat az Intézmény
koteles megrendelni jhlius 15-ig az OKTIG rendszeren keresztiil. Az Adatkezel gondoskodik
a megrendelések teljesitésér6] postai uton, a kéznevelésben szeptember 1-ig.

Az Intézmény sziikség szerint tovabbi érvényesitd matricdkat rendelhet megrendelésének
elektronikus dton az Adatkezelohoz torténd eljuttatasaval. Ezeket a megrendeléseket
az Adatkezel az atvételt kovetd 30 napon beliil postai tGton teljesiti.



Az érvényesités tényét és a kiadott érvényesitd matrica sorszamét az Intézmény koteles
az ervényesités hatéridejétél szamitott 10 napon beliil az igényléshez alkalmazott OKTIG
rendszerben jelenteni.

Az adott tanévben fel nem hasznalt érvényesité matricakat az Intézmény a tanévet kdvetd
november 30-ig megsemmisiti. A megsemmisités tényérdl és a megsemmisitett matricak
darabszamérél a kozremiikddé intézmény jegyzokonyvet vesz fel, amit koteles irattaraban
megOrizni (4. melléklet).

A tankoteles tanulok didkigazolvanya érvényesité matrica nélkiil is érvényes azon tanévet
koveté oktober 31. napjaig, amely tanévben a tanulé a tankételes kor felsé hatarat betolti.

6.2. Az oktatasi igazolviny bevondsa
Az Intézmeny koteles haladéktalanul bevonni — és ennek érdekében a jogosultat felszélitani
a korabban kiadott az oktatasi igazolvanyéanak beszolgaltatasira — a kovetkezé esetekben:

a) amennyiben az igazolvanyra jogosit6 jogviszony megsziinik,

b) az igazolas kiadasakor,

¢) az igazolvany érvényességi idejének végén.
Az Intézmény koteles a bevont oktatdsi igazolvanyt 30 napon beliil darabolassal meg-
semmisiteni, és a megsemmisitésr6l készitett jegyzokonyvet megérizni (3. melléklet).
A bevont oktatasi igazolvanyok egyedi azonositéjat a kdzremiiksds intézmény a bevonast
kovetd 8 napon rogziti az OKTIG rendszerben.

7. Az oktatisi igazolvany kezelésének feleldsi struktiiraja

Az Intezményben az oktatési igazolvanyok kezelésével kapcsolatos tagintézményi szintii fel-
adatokat a tagintézmények vezetSjének megbizdsa és a munkakéri leiras alapjén a
tagintézmények iskolatitkérai latjak el. Az iskolatitkar gondoskodik az oktatasi igazolvannyal
kapcsolatos nyilvantartasok vezetésérdl és az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyomtat-
vanyok €és nyilvantartasok biztonsagos, elzart, mas szaméra hozzd nem férhetéen t6rténd
tarolasarol, elektronikus mentésérél.

Az Intézményben a féigazgaté az oktatési igazolvannyal kapcsolatos tevékenységet legalabb
¢vente ellenbrzi. Az ellen6rzés kiterjed a nyomtatvanyok kezelésére, a nyilvantartisok
vezetésére, ¢s az Oktatdsi Hivatal felé t6rténd adattovabbitasi kételezettség betartésara.

Az 1. melléklet tajékoztatist ad a koznevelésben tanuldk diakigazolvéanyanak elektronikus
igénylési folyamatardl.

8. Mellékletek

1. melléklet: A kdznevelésben és a szakképzésben tanulok didkigazolvanyénak elektronikus
igénylési folyamata

. melléklet: Igazolés oktatasi igazolvényra jogosultsagrol

melleklet: JegyzOkonyv oktatasi igazolvanyok megsemmisitésérsl

melléklet: Jegyzokonyv didkigazolvany érvényesitd matrica megsemmisitésérsl

melléklet: Bejelentés allandé vagy ideiglenes didkigazolvany/pedagdgusigazolvany/
igazolas elvesztésér6l, megsemmisiilésérél, megrongalasarol

. melléklet: Didkigazolvany érvényesitésének nyilvantartasa

7. melléklet: Didkigazolvany érvényesité matrica nyilvéantartasa
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9. Zaro rendelkezés

A szabélyzatot a Nagykun Baptista Oktatdsi Kozpont Altalanos Iskola, Gimnéazium,
Technikum, Szakképz6 Iskola és Kollégium tagintézményeinek honlapjan nyilvanossagra kell

hozni.
Jelen szabalyzat 2022. szeptember 1-jén 1ép hatdlyba, és modositasig érvényes.

Kisujszallas, 2022. augusztus 16. | KBzPont Ag,,
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1. melléklet

A koznevelésben és a szakképzésben tanulék didkigazolvanyanak
elektronikus igénylési folyamata

IGENYLES

Y

NEK AZONOSITOD VAN?
Ha nincs:

irdny az okmanyiroda, ahol
fényképed és alairasod rogzitésével <

dijmentesen igényelhetsz NEK
azonositodt.

!

Az intézményben jelezd didkigazolvany
igénylési szandékod és inditsd el az
igénylést!

MIRE LESZ SZUKSEGED AZ OKMANYIRODABAN
A NEK AZONOSITO IGENYLESEHEZ?

- személyi igazolvanyra (annak hidnydban sziiletési
anyakonyvi kivonatra) és lakcimkartyara vagy,

- egyéb érvényes személyazonosité okmanyra (itlevélre,
jogositvanyra) és lakcimkartyara.

Ne feledd, hogy a NEK adatlapot meg kell érizned, mert azt
a késébbiekben tovabbi igénylésekhez is fel tudod hasznalni.
Ha elvesztetted a NEK adatlapot, arrdl barmikor kérhetsz
masolatot dijmentesen az okmanyirodaban.

Y

Ha az igényléseddel minden rendben van,
akkor mér csak annyi a teend6d, hogy
vard az \ij DIAKIGAZOLVANYODAT!

A

AZ IGENYLES SORAN MIRE LESZ SZUKSEGED?
- a NEK azonositdodra és
- a lakcimkartyadra.

Ne feledd, hogy csak az aktualis tanévre vonatkoz6
érvényesit matricaval veheted igénybe a kedvezményt!
Diakigazolvanyodat az oktatasi intézményben tudod
érvényesiteni, ezért a tovabbi részletekrol érdeklédj az
iskolatitkarsagon!




Igazolas oktatasi igazolvanyra jogosultsagrol

Igarolis Igazolis sorszima: 170619/0000034

Frvényességl ideje: 2017.08.18

kiallitetr igazolds

Intézmenyi adatok

Intezmény neve:

Feladatelldtass hely cime:

Személyes adaiok Masodik intézmény neve:
Név. teszt toszt Feladatellatasy hely cime:

Gyakorlats kepzéss hely neve:
Oksatis1 azonosité Gyaborlats béprés hely cime:
Szitletesi hely és ido

Lakcim: 1122 Budapest X1 kerulet Maros utea
19-31,

Munkarend: Nappali

gasolas Lallitasanab ok az okuatasy wazolviny
hidllitass folyamatban van

gavolis kidllitasdnak célya: igazolja, hogy a fent
nevezent szemely az oktatast igazolvdnyokrdl
sz610 kormanyrendeletben meghatdroron
Kedveamenyek genybevatelére az igazelds
envenyességs wdeptig jogosull

teasolas kisllitasinak helve & ideje:
Balassagvarmat. 201707 12

ABIAT ies, diinisncttninssos ssviens e ioaimanonint

2. melléklet

Ipazolas tipusa: Didkigazolvany elkészilicig



3. melléklet

Jegyzdkonyv oktatasi igazolvanyok megsemmisitésérol

Intézmény neve:

Sorszam:

A jegyzOkonyv felvételének ideje:

helye:

Jelen vannak:

Igazoljuk, hogy a mai napon az aldbbi sorszdmu oktatasi igazolvanyokat (didkigazolvany,
pedagogusigazolvany) darabolassal megsemmisitettiik:

- didkigazolvanyok sorszamainak felsorolasa:

- pedagoégusigazolvanyok sorszdmainak felsorolasa:

Osszesen ... (szammal), azaz ........................ (szoveggel) darab oktatasi igazolvany:
- ¢bbdl sszesen ... (szdmmal), azaz ............... ( szoveggel) darab didkigazolvény;
- ¢bbdl 6sszesen ... (szdmmal), azaz ............... (szoveggel) darab pedagdgusigazolvany;

megsemmisitésére keriilt sor.

Kisujszallas, ...... eV L. hé ... . nap.

(aléirasok)

10



4. melléklet

Jegyzokonyv diakigazolvany érvényesité matrica megsemmisitésérol

Intézmény neve:

Sorszam:

A jegyzOkonyv felvételének ideje:

helye:

Jelen vannak:

Igazoljuk, hogy a mai napon ... (szdmmal), azaz ................ (szOveggel) darab a ...... [evon .

tanévben hasznalhatd, fel nem hasznalt érvényesit6é matricat darabolassal megsemmisitettiik.

Kisujszallas, ...... eV hé ... . nap.

(alairasok)

11



5. melléklet

Bejelentés alland6 vagy ideiglenes diakigazolviny / pedagégusigazolvany/
igazolas elvesztésérél, megsemmisiilésérol, megrongalasardl

Alulirott, ............ooooeienin... (tanulé/pedagogus neve) (sziiletési hely: ..................... ,
sziiletési id6: ...... . év ......... hé ... . nap) ezuton biintetdjogi felel6sségem tudataban
bejelentem, hogy a részemre kiadott ..................... sorszamu diakigazolvany / pedagdgus-

igazolvény / igazolas elveszett / megsemmisiilt / megrongalddott. *
Bejelentésemhez mellékelem az ugyanerrdl sz616 rendérségi jegyz6konyv masolatat.

*A nem kivant rész torlendd.

Kisujszallas, ...... eV ho ... . nap.

(a bejelentd alairasa)

12



ward[oy]

s ejo3s] Qzdpypyezs
‘WNYIUYOD | ‘WINIZEUIE)

1eL10C ‘e[0T SOupRY
0dzQy] IS7IERO
esndeq unjA8eN
rUIUN)R ruInje (ewrpzs
ﬁmmﬁ_m mv 210A)R mwﬁ 14 BUWIRZSIOS ousouoze vuIRZS
mEONwm:mu‘wnon mamonE?.hEWoE mombmﬁ g oﬁmowoﬂw 9AdU elpoy vz
" £Sea o[nue) . o[nue) oﬁmo.?oio nAgalwgzs (1 mm\mﬁ&o o[nue} sONOMIq %ﬁmimwmwﬁ onsouoze oAU AUQWIZIIU]
7 7 nhvs 7 7 \ﬁﬁﬁ\/ﬁogwﬁ N.N .7 7 . b . EO 7 7
0AQAJR JROLITEW ASeA eoew AueAjoze3npeIp ﬁEmNmm < : ) o[nue) soqouiq | Aueajoze3neiq -yeiq .
011S9AUPAIY ATeA 01ISOKUDAID nopery meNMMMI AueAjoze3eI(] ARz
ueAjOZR3IRT AueatozeSnyer ‘
1ueAjozeSDeIq BAJOZE3DIEI -

Japarou 9

BSBLIBJUBAJIAU YOUISI)ISIAUIAL) AUBA[OZeID[RI(]




14!

wnIao[oy
9 B[oYs] 9zdayppezS
“WOIUYS ], ‘WNIZPUTILD

ﬁ MN\ M ON nQMO&wH WQ§~NH—<
Juodzy 1SeIRPO
esndeg unjASeN
eAUBWIO
BUINJRP YUIOLIE} eAuBmIONE)
WLZSIOS BUINIEP
JouQs9yIsTurmasIowr ’ WeZSIOoS BIINIEP ’ wezs
: BOLIJRW ’ ’ sp[epuaIsow elpoy
Jeomew : BOLIIRW [219A)R BOLITEWI ’ ‘ 0}ISouOZe
: 0)JISOAUIAID : N BOLIjRW KueAjozedt dAU AUz
0)ISOAUIAID > o 01ISOAUDAID 01ISOAUDAID : ’ ‘ WO
Kueajoze3opeip L ’ : 01ISOAUDAID -yeiq
Kueajoze3nyeIp ’ 0| Aupajoze3nelp | Augajoze3opei(q : TAuQuIZuy
)J[euzsey wWau [9] HguZsey auocﬁvw . T | Augarozespipid
’ wou 94 : W

BSE)LIBJUBA[IAU BOLIJRUI Q)ISOAUIALY AuA[ozedDjeI(]

opgieu 7L



